
 

 

 

Taxis Pitane® Business Suite 

Verhuurmodule  

 

Censys BV - Eindhoven 

 

 

 

 



  Taxis Pitane® Verhuur module                  Pagina 2 

Inhoud 
Wat is Taxis Pitane® Verhuur module ..................................................................................................... 3 

Enkele opties van deze software ......................................................................................................... 3 

Kenmerken van de software ............................................................................................................... 3 

Het gebruik van de software ................................................................................................................... 4 

Planbord .................................................................................................................................................. 5 

Boekingen ................................................................................................................................................ 6 

Boeking inzien ................................................................................................................................. 7 

Afdrukken van een boeking ............................................................................................................. 8 

Zoekfuncties .................................................................................................................................... 9 

Digitale order ................................................................................................................................. 10 

Verhuurbon ....................................................................................................................................... 12 

Artikelen ............................................................................................................................................ 18 

Artikel aanmaken .......................................................................................................................... 19 

Wagen aanmaken .......................................................................................................................... 21 

Groepen ................................................................................................................................................. 26 

 

 
 

  



  Taxis Pitane® Verhuur module                  Pagina 3 

Wat is Taxis Pitane® Verhuur module 

 
Met de Taxis Pitane® verhuurmodule kan men wagens of busjes verhuren aan derden.  
 
De software laat u zelfs toe een combinatiepakket samen te stellen.  Tijdens het reserveren van een object kan 
de software automatisch opties voorstellen zoals de bijpassende verzekering. 
 
Zo kan men kan een vrachtwagen en/of een ladderlift verhuren en automatisch een combinatiepakket 
samenstellen met opties, verzekering of uitbreidingen op het basispakket. 
 
De verhuurperiode kan eenvoudig verlengd of verkort worden door in het planbord de periode wijzigen met de 
muis (slepen). Specifieke klantengegevens kunnen bewaard voor hergebruik. Men kan met waarborgen of 
voorschotten werken afhankelijk van uw voorkeur. Deze voorschotten kunnen mee worden afgedrukt op de 
bon.  
 
Ideale registratie software voor: 
 

 Registratie van trouw- en rouwvervoer 

 Verhuur van bussen, campers, vrachtwagens 

 Verhuur van wagens, limousines 

 Registratie verhuur  vervoer met chauffeur 

 Verhuur van materiaal, machines 
 

Enkele opties van deze software 

 

 Automatische koppeling aan de orderverwerking 

 Automatische koppeling aan de facturatie 

 Samenstellen van verhuurpakketten met opties 

 Automatische controle beschikbaarheid materiaal 

 Registratie van betaalde borgen en/of voorschotten 

 Overzichtelijk planbord van alle reservaties per dag 

 Verhuurbonnen automatisch per e-mail verzenden 

 Duidelijke opsplitsing tussen huurder- en bestuurder gegevens 

 Status koppeling (offerte / reservering / verhuur) 

 Koppeling aan de Taxis Pitane Track & Trace opties (plaatsbepaling) 
 

Kenmerken van de software 

 
Ondersteuning OS: Windows XP, Windows Vista, Windows 7 
Ondersteuning servers: Windows 2003, Windows 2008 
 
Ondersteunende database(s): MS SQL server, ODBC, BDE 
 
Soort toepassing: Windows desktop uitbreiding van de basis software  
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Het gebruik van de software 
 
Wanneer men een licentie heeft aangeschaft voor de verhuur module, zien we dat het tabblad 
‘Verhuur’ beschikbaar wordt gesteld: 
 
  
 

 

 

 

 

We zien nu de volgende onderwerpen: 

 Planbord 

 Boekingen 

 Verhuur bon 

 Artikelen 

 Groepen 

 

In de volgende hoofdstukken krijgt u meer informatie over de toepassingen. 
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Planbord 
 
Wanneer we op het onderdeel “planbord” aanklikken krijgen we het volgende scherm in beeld: 
 

 
 
In dit scherm zien we het volgende: 

 Kalender 

 Planning 

 Informatie over het artikel en bestuurder 

 Taakbalk 
 
 
Onderin het scherm zien we een taakbalk met een aantal opties: 

 Aantal dagen 

 Tijdsblokken 

 Opslaan als HTML 

 Ontkoppelen uit docking station  

 Koppelen aan docking station 

 Wijzigen 

 Verwijderen 

 Afdrukken 

 Sluiten 
 
Wanneer men op een artikel klikt krijgen we links te zien wie de bestuurder is en andere informatie. 
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Boekingen 
 

Wanneer we op het onderdeel “Boekingen” klikken krijgen we het volgende scherm te zien. 

 

 
In dit scherm zien we de boekingen per maand. 
 
Op het moment dat we op een tabblad/maand klikken, krijgen we de boekingen van die maand te 
zien.  
 
Ook kunnen we alle boekingen zien door op het tabblad “Alles te klikken” 
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Boeking inzien 

 

Wanneer we een boeking willen inzien, klikken we tweemaal op een boeking: 

 

 
We zien nu informatie over het verhuurcontract. 
 
Om gegevens van de huurder, bestuurder, wagen of de ordergegevens te bekijken klikken we op de 
des gewenste tabblad bovenin het scherm  
 

  



  Taxis Pitane® Verhuur module                  Pagina 8 

Afdrukken van een boeking 

 

Om een boeking af te drukken klikken we op het Icoon “Afdrukken”. 

We krijgen nu het afdrukvoorbeeld te zien, wanneer de juiste instellingen zijn gekozen 

klikken we op het icoon  “Printen”:  
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Zoekfuncties 

 

Wanneer er veel boekingen zijn, is het handig om een zoekfunctie te gebruiken om zo snel 
en eenvoudig de juiste boeking te kunnen bekijken. 
 
We hebben drie verschillende zoekfuncties: 

1. Zoek order 
2. Zoek debiteur 
3. Zoek referentie 

 

Wanneer we op een van de zoekfuncties klikken krijgen we het volgende scherm te zien: 

(Zoek order) 

 

Hier kunnen we het ordernummer invullen, en in het gedeelte eronder een ordernummer selecteren. 
Wanneer de juiste ordernummer geselecteerd is klikken we op “OK” om het te bevestigen. 
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Digitale order 

 

Ook kunnen we een order verzenden naar een e-mail adres. 

Om een digitaal order te verzenden selecteren we een boeking en klikken op het  

digitale order icoon: 

 

 

Wanneer men op het icoon heeft geklikt krijgen we het volgende scherm te zien: 

 

Hier kunnen we het email adres van de ontvanger invullen, het onderwerp invoeren en de extra tekst 

bewerken. 

Wanneer de velden juist zijn gevuld kunnen we het order verzenden door op het knop “Verzenden 

Document” te klikken:  
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Het document dat de ontvanger krijgt ziet er als volgt uit: 
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Verhuurbon 
 

Wanneer we een nieuwe verhuur bon willen aanmaken klikken we op de icoon “Verhuurbon”:  

 

We krijgen nu het onderstaand venster te zien: 

  

Tabblad Verhuurcontract 

In dit tabblad moeten we een aantal gegevens invullen: 

 Aanvangsdatum/ Tijdstip 

 Einddatum / Eindtijd 

 Artikel / dienst 

 Opmerking 

 Te betalen borg 

 Ontvangen voorschot 

 Status van het verhuurcontract 

Vetgedrukte velden zijn verplichte velden. 
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Hier ziet u een voorbeeld van de tabblad verhuurcontract die volledig is ingevuld: 

 

Wanneer het tabblad verhuurcontract volledig ingevuld is kunnen we naar het volgende tabblad. 
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Tabblad gegevens huurder 

Wanneer we op het tabblad gegevens huurder klikken krijgen we de onderstaande venster te zien: 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

In dit tabblad moeten we een aantal verplichte gegevens invullen: 

 Debiteur (Door op de knop Zoeken te klikken, kunnen we een debiteur zoeken/selecteren) 

 Orderdatum 

 Referentie klant 

 Bedrijf 

 TAV / Afdeling 

 Straat / Huisnummer 

 Postcode / Stad 

 Land 

 BTW nummer 

 Vrije tekst 

Wanneer we op de knop “Zoeken”  klikken naast Debiteur, kunnen we een debiteur 

zoeken/selecteren. Wanneer we de debiteur hebben geselecteerd en bevestigd hebben door op de 

knop “OK” te klikken, worden er een aantal velden automatisch gevuld. 

 

Wanneer we klaar zijn met het invullen van de gegevens op dit tabblad kunnen we verder naar de 

volgende.
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Tabblad gegevens bestuurder 

Wanneer we op het tabblad gegevens bestuurder klikken, krijgen we onderstaande venster te zien: 

 

 

In dit tabblad moeten we een aantal verplichte gegevens invullen: 

 Naam chauffeur 

 Gegevens rijbewijs 

 Kopie rijbewijs ontvangen 

 Gegevens legitimatie 

 Kopie legitimatie ontvangen 

 Geboortedatum 

Er zijn een aantal velden bij waar een controle wordt uitgevoerd. Zo moet bijvoorbeeld de kopie 

van rijbewijs en legitimatie ontvangen beide op Ja staan, en de leeftijd van de bestuurder minimaal 

21 zijn. 

 

Wanneer we klaar zijn met het invullen van de gegevens op dit tabblad kunnen we verder naar de 

volgende. 
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Tabblad gegevens wagen 

Wanneer we op het tabblad gegevens bestuurder klikken, krijgen we onderstaande venster te zien: 

 

 

In dit tabblad moeten we een aantal verplichte gegevens invullen: 

 Wagen afgetankt bij vertrek 

 Zichtbare beschadigingen bij vertrek / Opmerkingen 

De overige gegevens en informatie wordt automatisch gevuld wanneer men bij het tabblad 

“Verhuurcontract” de wagen kiest.  

 

Wanneer we klaar zijn met het invullen van de gegevens op dit tabblad kunnen we verder naar de 

volgende. 
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Tabblad Ordergegevens 

Wanneer alle tabbladen behalve het tabblad Ordergegevens helemaal zijn ingevuld, klikken we op 

het icoon ”Opslaan”:  

 

 

Nu krijgen we het onderstaande venster te zien (tabblad Ordergegevens): 

 

Hier zien we een aantal order regels die we kunnen verwijderen, een nieuwe regel toevoegen en een 

order regel wijzigen door op de icoontjes te klikken in de werkbalk. 

Wanneer alles is afgerond kunnen we de order definitief maken door op het icoon “Maak definitief” 

te klikken: 

 

 

 We kunnen de boeking terug vinden bij de onderdeel “Boekingen”. 
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Artikelen 
 

Wanneer we op het onderdeel “Artikelen” klikken krijgen we het volgende scherm te zien. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

In dit scherm kunnen we artikelen aanmaken, wijzigen en verwijderen. 
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Artikel aanmaken 

 

Om een nieuw artikel aan te maken, moeten we onderin op het navigatiebalk op het “+” teken 

klikken: 

Navigatiebalk

 

Nu krijgen we een scherm te zien waarvan de velden leeg zijn: 

 

Deze velden vullen we in: 

 

  

  



  Taxis Pitane® Verhuur module                  Pagina 20 

Wanneer men klaar is met het invullen van de velden, ronden we het af door op het “√” teken op het 

navigatiebalk: 

Navigatiebalk 

 

We zien nu in het vak links dat de artikel is toegevoegd: 
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Wagen aanmaken 

 

We kunnen op twee methodes om een wagen aanmaken: 

1. Zelf de lege velden invullen 

2. Via het icoon “Wagenverhuur” een wagen selecteren vanuit het wagenbestand. 

Methode 1 

Om een nieuwe wagen aan te maken, moeten we onderin op het navigatiebalk op het “+” teken 

klikken: 

Navigatiebalk

 

Nu krijgen we een scherm te zien waarvan de velden leeg zijn: 

 

Deze velden vullen we in: 
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Wanneer men klaar is met het invullen van de velden, ronden we het af door op het “√” teken op de 

navigatiebalk te klikken: 

Navigatiebalk 

 

We zien nu in het vak links dat de artikel is toegevoegd: 

 

Tabblad verhuur 

Om het artikel beschikbaar te stellen voor verhuur, klikken we op het tabblad ”Verhuur”: 

We zien nu het onderstaande scherm in beeld: 
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We vullen de lege velden in: 

 

Let op! 

Om een artikel beschikbaar te stellen voor het verhuur moeten we bij Actief in verhuurmodule het 
bolletje kiezen bij “Vrij te gebruiken”. 
 

De velden met een sterretje:“*” zijn verplichte velden. 
 

Door op het “-” teken achter de velden te klikken, maken we het veld leeg.  

 

Wanneer men klaar is met het invullen van de velden, ronden we het af door op het “√” teken op het 

navigatiebalk te klikken: 

Navigatiebalk 
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Methode 2 

Om een wagen te selecteren uit het wagenbestand van Pitane, klikken we op het icoon 

“Wagenverhuur”:  

 

 

We krijgen nu het volgende scherm in: 

 

We kunnen in het bovenste veld een naam opgeven om een wagen te zoeken, ook kunnen we via het 

schuifbalkje rechts naar boven en beneden scrollen. 

Wanneer men het juiste wagen heeft gevonden klikken we eenmaal op het wagen zodat die blauw 

geselecteerd wordt, en vervolgens klikken we op het “OK” knop onderin: 
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We krijgen nu het volgende scherm te zien: 

 

We zien nu dat de velden automatisch zijn ingevuld. 

Wanneer er wijzigingen gedaan moeten worden, klikken we op het veld en vullen de juiste gegevens 

in. 

 Wanneer men klaar is met het invullen van de velden, ronden we het af door op het “√” teken op 

het navigatiebalk te klikken: 

Navigatiebalk 

 

We zien nu in het vak links dat de artikel is toegevoegd: 
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Groepen 
 

Om groepen aan te maken, wijzigen of te verwijderen klikken we op de icoon “Groepen”:  

 

Wanneer men op het icoon heeft geklikt krijgen we het onderstaande scherm te zien: 
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Groep aanmaken 

Om een nieuwe groep aan te maken, moeten we onderin op de navigatiebalk op het “+” teken 

klikken: 

Navigatiebalk

 

Nu krijgen we een scherm te zien waarvan het veld leeg is: 

 

Bij het veld “omschrijving” vullen we de omschrijving van de groep in: 

 

 

Wanneer men klaar is met het invullen van het veld, ronden we het af door op het “√” teken op het 

navigatiebalk te klikken: 

Navigatiebalk 

 

We zien nu in het vak links dat de groep is toegevoegd: 
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Groep wijzigen 

 Om een groep te wijzigen selecteren we in het vak links de groep die gewijzigd moet worden: 

 

In het rechtervak zien we nu de omschrijving: 

 

We wijzigen de omschrijving van de groep door op het veld te klikken, en de juiste gegevens in te 

vullen: 

 

 

Wanneer men klaar is met het invullen van het veld, ronden we het af door op het “√” teken op het 

navigatiebalk te klikken: 

Navigatiebalk 

 

We zien nu in het vak links dat de groep is gewijzigd: 
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Groep verwijderen 

 Om een groep te verwijderen selecteren we in het vak links de groep die verwijderd moet worden: 

 

Wanneer we de juiste groep hebben geselecteerd, klikken we op het “-” teken op het navigatiebalk: 

Navigatiebalk 

 

Wanneer we op het “-” teken hebben geklikt, krijgen we een venster te zien waar we de actie 

moeten bevestigen. 

We klikken op de knop “OK”: 

 

 

Wanneer we op het knop “OK” teken hebben geklikt, zien we een venster links in het vak dat de 

groep weg is uit het lijst: 

 


